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Korisničko uputstvo za pristup Aukcijskoj platformi EMS AD Beograd 

1. Uvod 
 

 

 

Aukcijska platforma EMS AD Beograd (u daljem tekstu: SAP Sourcing aplikacija) namanjena je za sprovođenje 

аukcija za kupovinu električne energije (u daljem tekstu: Aukcija). Svrha ovog uputstva je da pruži osnovne 

informačije učesniku na tržištu i time olakša rad prilikom korišćenja SAP Sourčing aplikačije. Aplikačija sadrži 

interfejs sa učesnikom koji omogućava interaktivnu komunikačiju između učesnika i Akčionarskog društva 

„Elektromreža Srbije“ Beograd (u daljem tekstu: EMS). 

Aplikačija omogućava sledeće funkčije: 

 registraciju učesnika na tržištu za učešće u Aukcijama i pristup sistemu 

 pregled, pretraživanje i odabir bilo kog tipa Aukčije u sistemu (završena Aukčija, tekuća Aukčija, objavljena 

Aukcija, planirana Aukcija, itd.) 

 najavljivanje i objavljivanje tačnog datuma i vremena sledeće Aukcije  

 tačno navođenje roka za dostavljanje ponuda sa datumom i vremenom 

 pregled detalja otvorene i tekuće Aukčije  

 dostavljanje ponuda za otvorene Aukcije 

 modifikovanje ponuda u bilo kom trenutku tokom trajanja Aukcije 

 rangiranje tokom Aukčije bez otkrivanja identiteta ponuđača 

 pregled, čuvanje, objavljivanje i preuzimanje rezultata Aukcija  

Registračija učesnika na tržištu se vrši na posebnoj registracionoj stranici SAP Sourcing aplikacije. 

Nakon uspešne registračije, sve aktivnosti vezane za učešće u Aukčijama Registrovani učesnik obavlja u SAP 

Sourcing aplikaciji. 

SAP Sourčing aplikačiji se može pristupiti koristeći neki od sledećih internet pretraživača: 

1) Мičrosoft Internet Еxplorer; 

2) Mozilla Firefox; 

3) Chrome. 
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2. Registracija učesnika  
 

Pročes registračije se vrs i popunjavanjem registračione prijave na registračionoj straniči SAP Sourčing 

aplikacije. Na osnovu dostavljenih podataka u registračionoj prijavi, EMS vrs i proveru podataka iz podnete 

prijave za registračiju i prihvata ili odbija registračiju potenčijalnog Registrovanog uč esnika za pristup SAP 

Sourčing aplikačiji. 

Link za registracionu stranicu SAP Sourcing aplikacije je: 

https://etender.ems.rs 

Nakon pristupa, prikazuje se registračiona straniča koja obuhvata segmente koji zahtevaju određene podatke o 

potencijalnom Registrovanom učesniku: 

 Informacije o kompaniji 
 Regionalna podešavanja 
 Informacije o kontaktu 
 Nalog iz adrese 
 Adresa primaoča plaćanja 
 Informacije o porezu 
 Plaćanje  
 Dodaci 

 

Napomena: Polja označena crvenom zvezdicom moraju biti obavezno popunjena prilikom prijave.  

U segmentu Informacije o kompaniji popunjavaju se osnovni podaci za identifikaciju učesnika na tržištu koji se 

registruje: 

 

 

https://etender.ems.rs/
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U segmentu Regionalna podešavanja popunjavaju se podaci koji su potrebni za komunikaciju putem elektronske 

pošte sa potencijalnim Registrovanim učesnikom. Ovi podači su obaveznog karaktera radi sinhronizačije početka i 

završetka faza Aukcije prema vremenskim zonama. Navedene podatke je moguće promeniti u toku rada ukoliko se 

javi potreba. 

 

Sledeći segment je Informacije o kontaktu, gde se popunjavaju podaci o kontakt osobi koja će biti odgovorna za 

podnošenje ponuda u SAP Sourcing aplikaciji. Na osnovu ovih podataka se generiše korisničko ime i otvara nalog 

Registrovanom učesniku u SAP Sourcing aplikaciji.  

Napomena: Unos srpskih latiničnih slova i ćirilice nije dozvoljen. 

 

U segmentu Nalog iz adrese se popunjavaju podaci o adresi potencijalnog Registrovanog učesnika: 
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U segmentu Adresa primaoca plaćanja popunjavaju se podaci o adresi primaoča plaćanja: 

 

U slučaju da su podači iz adrese potencijalnog Registrovanog učesnika istovetni kao podaci iz adrese primaoca 

plaćanja postoji opčija kopiranja podataka (dugme Kopiraj adresu naručioca). 

U segmentu Plaćanje popunjava se broj računa potenčijalnog Registrovanog učesnika i naziv banke. 

 

Na registracionoj stranici moguće je priložiti elektronsku kopiju dokumenta ako je takav uslov predviđen 

registračijom, što potencijalni Registrovani učesnik može učiniti u segmentu Dodaci.  

 

Nakon unosa svih podataka, zahtev za registračiju se čuva klikom na dugme Sačuvaj koje se nalazi u gornjem 

levom uglu registracione stranice.  

 

Nakon uspešno podnetog zahteva za registračiju SAP Sourcing aplikacija prikazuje informativnu poruku. 
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Ovim je postupak podnošenja zahteva za registračiju završen. 

U slučaju da neki od obaveznih podataka nije unet ili je unet u pogrešnom formatu, SAP Sourcing aplikacija 

obaveštava potenčijalnog Registrovanog učesnika o potrebnoj korekciji unetih podataka. 

Ukoliko je učesnik ispunio tražene zahteve EMS odobrava registraciju i putem elektronske pošte dostavlja 

Registrovanom učesniku iničijalno korisničko ime i lozinku. 
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3. SAP Sourcing aplikacija za Registrovane učesnike 
 

3.1. Logovanje na sistem 
 

Da bi Registrovani učesnik pristupio SAP Sourčing aplikačiji potrebno je da unese sledeći link u internet 

pretraživač: 

https://etender.ems.rs 

Nakon pristupa gore navedenom link-u otvara se sledeća straniča na kojoj Registrovani učesnik unosi svoje 

korisničko ime i lozinku koje je dobio putem elektronske pošte nakon odobrene registracije. 

 

Nakon prvog logovanja na sistem, Registrovani učesnik ima obavezu da promeni svoju incijalnu lozinku.  

U slučaju da Registrovani učesnik zaboravi lozinku svog korisničkog naloga, postoji opcija da se pošalje zahtev za 

izdavanje nove lozinke. Po slanju zahteva za izdavanje nove lozinke u SAP Sourcing aplikaciji sistem automatski 

generiše i šalje novu lozinku na elektronsku poštu koja je navedena prilikom registracije. Klikom na dugme Get 

Support (označeno črvenim na sliči iznad) otvara se sledeći prikaz gde u polje Logon ID Registrovani učesnik 

unosi svoje korisničko ime, a u polje E-mail upisuje adresu elektronske pošte iz svog korisničkog naloga na koju će  

dobiti obaveštenje o novoj lozinči. 

https://etender.ems.rs/
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3.2. Početna stranica 
 

Nakon pristupa SAP Sourcing aplikaciji za Registrovane učesnike otvara se početna strana prikazana na sledećoj 

slici. Svaki ekran u aplikačiji za učesnike ima isti osnovni izgled koji se sastoji od navigacionog menija na vrhu 

ekrana i glavnog menija ispod. Početna strana sastoji se od dve kolone glavnog menija prilagodljive potrebama 

Registrovanog učesnika. 
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Registrovani učesnik može da prilagodi izgled glavnog menija po svojoj želji klikom na ikonicu koja se nalazi u 

gornjem desnom uglu početne strane. 

 

Nakon toga, otvara se straniča na kojoj je moguće podesiti proizvoljni izgled glavnog menija. 
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Kolona 1 predstavlja levi deo glavnog menija. Svi objekti dodati u kolonu 1 pojaviće se u levom delu. 

Kolona 2 predstavlja desni deo glavnog menija. Svi objekti dodati u kolonu 2 pojaviće se u desnom delu. 

Klikom na jedno od dva dugmeta (Dodaj u kolonu 1, Dodaj u kolonu 2) otvara se prikaz za odabir objekata koji 

će se prikazivati na početnoj strani. Postupak odabira se vrši označavanjem kvadratića ispred željenog objekta kao 

što je prikazano na sledećoj sliči i identičan je za obe kolone. 
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Isto tako, kao što je moguće dodavanje novih objekata, moguće je i sakrivanje već postojećih. Da bi sakrili određeni 

objekat neophodno je u željenoj koloni označiti odgovarajući kvadratić kao što je prikazano na sledećoj sliči. 
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Nakon personalizačije radnog okruženja neophodno je sačuvati izmene klikom na dugme Izvršeno u gornjem 

levom uglu kao na sledećoj slici: 

 

Unutar objekta Kalendar datumi za koje su zakazani određeni događaji (npr. datum otvaranja Aukcije) su 

podebljani (boldovani). Prelaskom kursora preko određenog datuma na kalendaru, pojavljuje se obaveštenje o 

svim Aukcijama koje se zakazane ili koje su održane tog dana. Događaji su vidljivi samo ukoliko je Registrovani 

učesnik potvrdio učešće u Aukčiji. 
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3.3. Konfiguracija Registrovanog učesnika  
 

Unutar segmenta Konfiguracija Dobavljača Registrovani učesnik može da promeni svoju lozinku, izmeni svoje 

podatke, upravlja korisničkim nalozima i zatraži pregled o korisničkim nalozima.  

 

Registrovani učesnik može da promeni svoju lozinku u bilo kom trenutku klikom na dugme Promeni moju 

lozinku pri čemu se otvara sledeći prikaz gde Registrovani učesnik unosi staru lozinku, a zatim dva puta novu 

lozinku.  

 

Da bi Registrovani učesnik pregledao podatke i eventualno izvršio neke promene potrebno je da klikne na dugme 

Prikaži ili izmeni moje informacije.  
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Iz padajućeg menija Radnje potrebno je odabrati opciju Promeni informacije nakon čega je dozvoljeno menjanje 

podataka Registrovanog učesnika. 

 

Kada Registrovani učesnik završi sa željenim izmenama, potrebno je da klikne na dugme Izvršeno. Automatski se 

šalje zahtev na odobrenje odgovornom licu u EMS, a Registrovani učesnik biva obavešten putem mail-a o 

odobravanju zahteva. 

U slučaju da pored primarne kontakt osobe Registrovani učesnik želi da omogući pristup SAP Sourcing aplikaciji za 

više kontakt osoba, to može da učini na kartiči Upravljaj korisničkim nalozima klikom na dugme Kreiraj. 

 

Pregled korisničkih naloga Registrovani učesnik može da ostvari na kartiči Izveštaj o korisničkim nalozima.  
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4. Učestvovanje u Aukcijama 
 

4.1. Poziv za učestvovanje u Aukcijama 
 

Nakon objave Aukcije od strane EMS, Registrovani učesnik putem elektronske pošte dobija poziv za učestvovanje u 

Aukciji u kom se nalazi informačija o planiranom početku Aukčije.  

Pregled poziva za učestvovanje u Aukciji Registrovani učesnik može da ostvari u SAP Sourcing aplikaciji unutar 

objekta Upozorenja dobavljača. Klikom na ikonicu označenu crvenim na slici ispod, Registrovani učesnik ima 

mogućnost pregleda Aukcije. Registrovani učesnik može da pregleda sve ključne informacije vezane za datu 

Aukciju, ali ponudu ne može da podnese pre početka faze Otvoreno za davanje ponude. 

 

Od trenutka objave Aukčije, kao i za vreme njenog trajanja, unutar poziva za učestvovanje u Aukčiji, na kartiči 

Zaglavlje, Registrovani učesnik ima mogućnost da potvrdi ili da odbije učešće klikom na dugme Potvrdi učešće, 

odnosno Odbij učešće: 

 

U odeljku Događaji za svaku Aukciju koja je zakazana za izabrani datum, Registrovanom učesniku dostupna je 

informacija o datumu i vremenu početka faze Otvoreno za prethodni prikaz i datumu i vremenu zatvaranja faze 

Otvoreno za davanje ponude.  

 



 

 

 

Korisničko uputstvo za pristup Aukcijskoj platformi EMS AD Beograd 

4.2. Pregled Aukcije 
 

Registrovani učesnik može da izvrši pregled Aukčije unutar objekata Upozorenja dobavljača, Događaji ili 

Aktivne aukcije, pozivi za ponudu i Xpress zahtevi klikom na ikonice označene crvenim na slici ispod. 

 

 

 

Registrovani učesnik ima pregled svih ključnih informacija vezanih za datu Aukciju pre početka faze Otvoreno za 

davanje ponude.  

Pregled Aukčije je podeljen na više kartiča organizovanih kao čeline.  

Na kartici Zaglavlje se nalaze osnovne informacije o Aukčiji kao što su: 

 Identifikacija Aukcije,  

 Naziv Aukcije, 

 Interval nabavke – interval za koji se nabavlja električna energija,  

 Vrsta opterećenja – dijagram profila isporuke električne energije, 

 Početak isporuke – datum i vreme početka isporuke električne energije, 

 Kraj isporuke – datum i vreme kraja isporuke električne energije,  

 Ukupan broj sati – broj sati za koji se isporučuje električna energija,  

 Tip dokumenta, 

 Kategorija proizvoda,  

 Valuta. 
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Kartica Plan sadrži informačiju o datumu i vremenu početka faze Otvoreno za prethodni prikaz, datumu i 

vremenu početka i završetka faze Otvoreno za davanje ponude. 

 

Kartica Informacije sadrži dodatne informačije o Aukciji (prilog u vidu fajla sa dodatnim informačijama koji se tiču 

Aukcije) ukoliko ih je vlasnik Aukcije definisao. 
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Na kartici Pojedinačne stavke nalazi se informacija o samom predmetu nabavke, količini električne energije koja 

se nabavlja kao i minimalnom poboljšanju izmenjene ponude. 

 

Kartica Davanje ponuda predstavlja karticu na  kojoj Registrovani učesnik podnosi ponudu. Registrovani učesnik 

može ostvariti uvid u preostalo vreme do završetka tekuće faze Aukčije. 

 

 



 

 

 

Korisničko uputstvo za pristup Aukcijskoj platformi EMS AD Beograd 

4.3. Davanje ponuda 

 

Registrovani učesnik može podneti ponudu od trenutka kada se otvori faza Otvoreno za davanje ponuda što se 

može videti na objektu Aktivne aukcije, pozivi za ponudu i Xpress zahtevi. 

 

Da bi Registrovani učesnik podneo ponudu neophodno je da pristupi željenoj Aukčiji, izabere kartiču Davanje 

ponuda i da klikne na dugme Daj ponudu za odabrane stavke kao na sledećoj sliči. 

 

Nakon toga, otvara se sledeći prikaz gde se unose neophodni podaci za ponudu. 

Na slici ispod je prikaz ekrana za davanje ponude sa određenim brojem informativnih polja, kao i polje koje 

popunjava Registrovani učesnik. 

Informativna polja su: 

 Najbolja ponuda – trenutno najbolja ponuda od svih Registrovanih učesnika u Aukciji 

 Moja poslednja ponuda – poslednja ponuda koju je Registrovani učesnik podneo 

 Rang – Trenutna pozicija Registrovanog učesnika u Aukciji 

 Količina – Zahtevana količina električne energije koju EMS nabavlja putem određene Aukcije 

 Sledeća ponuda jedinice – jedinična čena koja predstavlja gornju graniču sledeće ponude koju 

Registrovani učesnik može da podnese 

 Ukupna cena – iznos ponude izračunat na osnovu poslednje ponude učesnika i tražene količine električne 

energije izražen u EUR 
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Polje u koje Registrovani učesnik unosi vrednost: 

 Cena po jedinici ponude – Cena u EUR/MWh po kojoj Registrovani učesnik nudi zahtevanu količinu 

električne energije. Cena se izražava sa dva dečimalna mesta. 

 

Nakon unosa cene po jedinici ponude i klikom na dugme Sledeće, otvara se prikaz gde se u jednom redu vide svi 

relevantni podači ponude za pojedinačnu stavku. Pre podnošenja konačne ponude Registrovani učesnik može da 

pregleda svoju ponudu. U slučaju da želi da izmeni vrednost svoje ponude vraća se na prethodnu straniču klikom 

na dugme Nazad. 

Registrovani učesnik potvrđuje svoju ponudu klikom na dugme Daj ponudu. 
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Ukoliko je ponuda pravilno uneta, pojaviće se prozor sa porukom. 

 

Postupak izmene već podnete ponude je identičan prethodno opisanom postupku. Prilikom izmene ponude na 

kartici Davanje ponuda Registrovani učesnik može da vidi preostalo vreme u fazi Otvoreno za davanje ponude. 

Takođe, Registrovani učesnik ima informaciju o Najboljoj ponudi i svom rangu u odnosu na ostale učesnike u 

Aukciji. Ukupna cena se odnosi na ukupnu cenu za poslednju ponudu koju je Registrovani učesnik podneo. 

 

Ukoliko u Aukciji nije dostignuta čena koja je niža od Granične cene, unutar polja “Najbolja ponuda” biće 

prikazana crvena zvezdica, kao na slici: 

 

Na početnu stranicu vraća se klikom na dugme obeleženo črvenim na sliči ispod. 
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Pregled informacije o statusu Aukcije Registrovani učesniči mogu ostvariti unutar objekta Upozorenja dobavljača 

(uokvireno crvenom bojom na slici ispod). Nakon što se Aukčija završi, svi Registrovani učesniči dobijaju 

obaveštenje putem elektronske pošte da je Aukčija zatvorena i da će biti naknadno informisani ako njihova ponuda 

bude prihvaćena. 

 

Registrovani učesnik čija je ponuda prihvaćena dobiće obaveštenje putem elektronske pošte kao i na objektu 

Upozorenja dobavljača (crveno uokvireno na prikazanoj slici). 
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5. Izveštaji 
 

SAP Sourcing aplikacija nudi mogućnost izrade izveštaja za svaku pojedinačnu Aukčiju. Pregled izveštaja  moguće 

je ostvariti za svaku Aukciju na kartici Izveštaji tokom trajanja same Aukcije kao i nakon objave rezultata. Unutar 

kartice Izveštaji postoji više različitih izveštaja kao na sledećoj sliči: 

 

Unutar svih izveštaja nalaze se sledeće informačije o Aukčiji: 

 Tip Aukcije 

 Početak prethodnog prikaza 

 Početak davanja ponude 

 Završetak davanja ponude 

 Zahtevana količina električne energije 

 Najbolja cena 

Unutar izveštaja Potpuni izveštaj o pojedinačnoj stavci i EMS Potpuni izveštaj o Pojedinačnoj Stavci nalaze se 

informacije o predmetu nabavke.  

Potpuni izveštaj o ponudi omogućava učesniku pregled svih izmena ponuda koje je dostavio u SAP Sourcing 

aplikaciji, kao i pregled trenutno najbolje ponude tokom trajanja Aukcije kao što je prikazano na sledećoj sliči: 



 

 

 

Korisničko uputstvo za pristup Aukcijskoj platformi EMS AD Beograd 

 

Nakon objave rezultata Aukcije Registrovani učesnik na izveštaju Dodela Aukcije ima uvid o statusu svoje ponude 

kao na slici. Na ovom izveštaju Registrovanom učesniku dostupni su podaci o ponudi koju je EMS prihvatio.  

 

Svaki od navedenih izveštaja je moguće preuzeti u Excel ili PDF formatu klikom na ikonicu uokvirenu crvenom 

bojom na slici ispod. 
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